	Curriculum Vitae European
	                                  OCHENATU MARIANA

	 
	

	INFORMAŢII PERSONALE
	 

	Nume
	Ochenatu Mariana

	Fax
	 021/319.72.06

	E-mail
	 mary.ochenatu@cndb.ro

	Naţionalitate
	 romana

	Data naşterii
	 27.08.1978

	EXPERIENŢĂ PROFESIONALĂ
	 

	
	

	* Perioada (de la - până la)
	01.09.2005-prezent

	* Numele şi adresa angajatorului
	Centrul National al Dansului Bucuresti

	* Tipul activităţii sau sectorul de activitate
	resurse umane,  secretariat

	* Funcţia sau postul ocupat
	 referent de specialitate, gradul profesional II

	* Principalele activităţi şi responsabilităţi
	întocmirea contractelor individuale de muncă ale salariaţilor, respectiv formele de angajare sau de încetare a raporturilor de muncă ale angajaţilor instituţiei potrivit legii, întocmirea statelor de plată, gestionarea fişelor de evaluare profesională, întocmirea şi depunerea declaraţiilor lunare( CAS, CASS, şomaj, impozit), întocmirea Registrului general de evidenţă a salariaţilor, executarea lucrărilor de registratură generală, clasarea şi arhivarea informaţiei, crearea de baze de date, organizarea sistemului informaţional.
14.02.2005 -30.08.2005 

	
	VP Market NDX.

	
	operator calculator

	
	recepţia mărfii, comenzi către furnizori, introducere facturi

	
	01.06.2001 – 30.01.2005

	
	SC MARINUS MIMAR

	
	secretariat

	
	

	
	

	EDUCAŢIE ŞI FORMARE
	 

	* Perioada (de la - până la)
	2007-prezent

Univ. Hyperion, Facultatea de Contabilitate şi Informatică de gestiune
superior
1998-2002

	* Numele şi tipul instituţiei de învăţământ şi al organizaţiei profesionale prin care s-a realizat formarea profesională
	 Univ. Spiru Haret, Facultatea de Sociologie-Psihologie

	* Domeniul studiat/aptitudini ocupaţionale
	 Sociologie-Psihologie

	* Tipul calificării/diploma obţinută
	 Licentiat in Sociologie-Psihologie

	* Nivelul de clasificare a formei de instruire/învăţământ
	superior

	
	 

	
	1993-1997

	
	Colegiul Naţional “I.L. Caragiale”

	
	mediu

	APTITUDINI ŞI COMPETENŢE PERSONALE 

dobândite în cursul vieţii şi carierei dar care nu sunt recunoscute neapărat printr-un certificat sau o diplomă                                       
	 

	Limba maternă
	 romana

	Limbi străine cunoscute 

* abilitatea de a citi                                                                                                bine

* abilitatea de a scrie                                                                                              bine

* abilitatea de a vorbi                                                                                             bine
	engleza



	Aptitudini şi competenţe profesionale/tehnice 

(utilizare calculator, anumite tipuri de echipamente, maşini etc.)
	Cunostinte avansate PC, atestat inspector resurse umane dobandit in urma cursurilor de formare profesionala 

	Permis de conducere
	 

	Competenţe care nu au mai fost menţionate anterior
	

	INFORMAŢII SUPLIMENTARE
	Referinte: Mihail Mihalcea/director CNDB
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